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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABORU | WYBORU WNIOSKOW SKLADANYCH

PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD
finansowanych z PROW, RPO WK-P

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru
wnioskow

Kierownik wmcqm.

Przedlozenie w SW informacji dotyczacej stanu osiagnietych
w ramach LSR wskaznikéw (nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow).

Wg formularza
udostgpnionego przez SW

Kierownik biura

Wystapienie drogg e-mail do SW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow
oraz limitu $rodkéw dostgpnych w ramach przedmiotowego naboru nie
pozniej niz 30 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru.

Max termin na dokonanie uzgodnienia przez strony - 7 dni.

Pracownik administracyjny
ds. informacji i promocji

Zamieszczenie na stronie internetowej LGD www.lgddobrzyn.pl
ogloszenia o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia - nie wezesniej niz
30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia
naboru.

Nabor wnioskéw trwa nie krécej niz 14 dni i nie dhuzej niz 30 dni.
Miejscem skladania wnioskow jest biuro LGD.

Ogloszenie o naborze wnioskow zawiera w szczegélnoscei:

1) wskazanie:

- terminu i miejsca skiadania wnioskéw

- formy wsparcia

- zakresu tematycznego operacji

2) obowiazujace w ramach naboru:

- warunki udzielenia wsparcia

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby
punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji

3) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie
warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteridw wyboru operacji,

Wzér ogloszenia o naborze
wnioskéw
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4) wskazanie wysokosci limitu srodkow w ramach ogloszonego naboru,

5) informacj¢ o miejscu udostgpniania LSR, formularza wniosku o
udzielenia wsparcia, formularza wniosku o platnos¢ oraz formularza
umowy o udzielenie wsparcia.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow,
kryteriow wyboru operacji i wustalonych w odniesieniu do naboru
wymogdw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Przyjecie wniosku o
przyznanie pomocy

Pracownik ds. ia&w»:mm
LSR

Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskdw wraz z zalacznikami oraz wersjy
elektroniczna.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy)i wpisanie
go w polu ,,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku: Numer ten
zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Wzor rejestru wnioskow
0 przyznanie pomocy

Whniosek o przyznanie pomocy opieczgtowuje si¢ na pierwszej stronie,
tytulem potwierdzenia jego wplywu, przy czym przedmiotowe
potwierdzenie powinno zawieraé nastgpujace dane:

— numer konkursu

- data i godzina zlozenia wniosku

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD

~ liczba zalacznikéw, ztozonych wraz z WoPP

- podpis pracownika LGD
Zlozenie WoPP w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej
strony wniosku (na egzemplarzu _un:mme.m:gv“

Wzor pieczeei potwierdzajacej
zlozenie wniosku
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Wstepna ocena i...,m,owr_.

Biuro LGD

Wstepna ocena wnioskéw dokonywana jest na biezaco w czasie

wplywania wnioskéw wraz z zalacznikami. Pracownicy LGD dokonujg

wstepnej oceny wnioskéw w zakresie:

1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze

2. zgodnoSci operacji z zakresem 832«33\3 ktory zostat wskazany w
ogtoszeniu o naborze,

3. zgodnosci  operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu
o naborze (refundacja albo premia)

4. spelnienia  dodatkowych  warunkéw
obowiazujacych w ramach naboru.

Nie ma mozliwosci dokonania korekty wniosku. Operacje, ktére nie

spetniaja ww. warunkéow nie podlegaja ocenie zgodnosci z LSR

i wyborowi.

udzielenia  wsparcia

Wzory kart oceny wnioskdw
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Informacja o posiedzeniu
Rady

Zarzadu rOU w
porozumieniu z Biurem
LGD i Przewodniczacym
Rady (lub w zast¢pstwie
Zastepea Przewodniczacego
Rady)

Cmg_mao terminu - uOm_aaNmz_a oﬁm:: %oﬁ&.:m% LGD
w konsultacji z Przewodniczacym Rady, podanie do publicznej wiadomosci
poprzez strong internetowa LGD wraz z listq zlozonych wnioskéw
0 przyznanie pomocy.

Pracownik administracyjny
ds. informacji i promocji

Przygotowanie zawiadomieft o posiedzeniu organu decyzyjnego wraz z
informacjq  dotyczacqg mozliwosci zapoznania si¢ z materiatami
i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami
0 przyznanie pomocy, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Wzér zawiadomienia o
posiedzeniu Rady




Przewodniczacy Rady (lub
w zastgpstwie Zastgpca
Przewodniczacego Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady

Pracownik administracyjny
ds. informacji i promocji

Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu organu decyzyjnego, przy czym
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ powiadomienia za pomoca poczty elektronicznej
— wymagana jest w takim przypadku zwrotna informacja o uczestniczeniu
lub nie uczestniczeniu- Cztonka Rady w posiedzeniu.

Dodatkowo LGD przesyta informacj¢ do SW o terminie posiedzenia.

Przygotowanie posiedzenia
Rady i obsltuga techniczna
posiedzenia

Biuro LGD

Udostepnienie w siedzibie LGD oryginaléw  zlozonych wnioskoéw
0 przyznanie pomocy w celu zapoznania si¢ przez czlonkéw Rady
z wnioskami przed posiedzeniem.

[ewentualnie udostepnienie zeskanowanych wnioskow na zabezpieczonym
serwerze]

Biuro LGD

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym: kart oceny
wymogdéw formalnych, kart do oceny zgodnosci z LSR, zgodnosci =z
programem i kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru oraz
ustalenie kwoty wsparcia.

Wzory kart

Kierownik Biura/Pracownik
ds. wdrazania LSR

Kierownik Biura — osoba czuwajaca nad prawidtowym przebiegiem procesu
oceny i wyboru

Pracownik ds. wdrazania LSR - obstuga techniczna posiedzenia.

Procedura oceny zgodnosci
operacji z LSR, w tym
zgodnosci z programem

i oceny operacji zgodnie z
kryteriami wyboru operacji

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci

Wzor listy obecnosci
(z uwzglednieniem podziatu
na sektory)

Przewodniczacy Rady (lub
w zastgpstwie Zastgpca
Przewodniczacego Rady)

Otwarcie posiedzenia
quorum,

- przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia

Czlonkowie Rady

Przed przystapieniem do oceny wnioskow ziozonych w ramach
konkretnego naboru, kazdy Czilonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci

Wzor deklaracji poufnosei
i bezstronnosci
Wzor rejestru interesow




i bezstronnodci, ktéra zawiera w szczegdlnosci: dane identyfikacyjne
konkursu, o$wiadczenie Czlonka: Rady o zachowaniu poufnosci
i bezstronnosci podczas dokonywania oceny i wyboru operacji, miejsce na
podanie danych  identyfikacyjnych wnioskéw  (np. numer WoPP
w rejestrze LGD, nazwa beneficjenta), z oceny ktérych wylacza sie Czlonek
Rady wraz z = ogblnym  powodem  wylaczenia,  pouczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen, czytelny
podpis Czlonka organu decyzyjnego. y

Zastgpca
Przewodniczacego/
Pracownik ds. wdrazania
LSR

Obliczanie wynikéw poszczegélnych gtosowan, kontrola quorum,

w tym zachowania parytetu rownowagi sektorowej , sporzadzanie protokotu
Zastepca Przewodniczacego. Sporzadzanie uchwal — pracownik ds.
wdrazania LSR.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastgpstwie Zastepca
Przewodniczacego Rady)

Stwierdzenie prawomocnoéci obrad.

Przewodniczacy sprawdza czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy
co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od
partneréw nie bgdacych reprezentantami sektora publicznego; czy zadna z
grup reprezentujacych poszczegolne sektory nie posiada wigcej niz 49 %
glosow.)

Czlonkowie Rady
/
Przewodniczacy Rady

Ocena zgodnosci operacji z LSR tzn. czy operacja

1) zaklada realizacj¢ celow gléwnych i szczegblowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej
operacji. )

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych
czlonkéw Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed ocena kazdego
wniosku Przewodniczacy Rady sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje
parytet.

Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR czlonek Rady
potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Wzdr karty oceny zgodnosci
operacji z LSR

Czlonkowie Rady/
Zastepca Przewodniczacego

Rada glosuj¢ nad kazdym wnioskiem osobno ustalajac czy wniosek jest
zgodny z LSR. W przypadku takiej samej liczby glosow ,za”
i ,przeciw” decyduje glos przewodniczacego. Jezeli wniosek Jjest uznany za

Wzér
listy operacji zgodnych
z LSR

oy {3

niezgodny z LSR, nie podlega dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami




wyboru i jest umieszczany liscie projektow niewybranych jako ,,niezgodny
z LSR”.

Zastgpca  przewodniczacego ustala list¢ operacji zgodnych
z LSR , zawierajaca dane umozliwiajace identyfikacje operacji
i wnioskowang kwote pomocy.

Czlonkowie Rady/
Przewodniczacy Rady/
Zastgpca
Przewodniczacego/
Pracownik ds. wdrazania
LSR

Zastgpca Przewodniczacego Rady — sporzadzenie listy operacji zgodnych z
LSR.

Czlonkowie Rady — glosowanie w sprawie przyjecia listy operacji zgodnych
z LSR.

Pracownik ds. wdrazania LSR - sprzedzenie uchwal w sprawie operacji
zgodnych i niezgodnych z LSR. :

Przewodniczacy Rady — podpisanie uchwaly oraz listy operacji zgodnych
z LSR.

Wzor uchwatly Rady
stwierdzajacej zgodnosé
z LLSR

Czlonkowie Rady

Ocena operacji pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych
czlonkdow Rady na obecnych na posiedzeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczb¢ punktéw, zgodnie
z lokalnymi kryteriami wyboru okre$lonymi w Karcie oceny operacji wg
lokalnych kryteriow wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
czlonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Wzbr karty oceny operacji
wg lokalnych kryteriow
wyboru

Zastepca Przewodniczacego
Rady

Podliczenie wynikéw oceny i sporzadzenie listy operacji wybranych.
Wyciagana jest $rednia ze wszystkich kart oceny.

O kolejnosci na liscie operacji wybranych decyduje kolejno:

- liczba uzyskanych punktow k

- liczba uzyskanych punktéw w kryteriach kluczowych wskazanych
w ogloszeniu o naborze

- kolejno$¢ zlozenia wniosku

Wzor listy operacji
wybranych

Podjgcie uchwat w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy

uchwaly w sprawie wyboru




Czlonkowie Rady

dla kazdej operacji i uchwaly o przyjeciu listy operacji wybranych

i niewybranych

operacji oraz ustalenia
kwoty pomocy
uchwaly o przyjeciu list
operacji wybranych
i niewybranych

Zastgpca Przewodniczacego
Rady/ Przewodniczacy
Rady/ Pracownik ds.
wdrazania LSR

¢

Zastgpea Przewodniczacego Rady sporzadzanie protokotu
z posiedzenia Rady.
Pracownik ds. wdrazania LSR sporzadzenie uchwat.

Przewodniczacy Rady podpisanie protokotu i uchwal.

Przewodniczacy Rady j (lub
w zastepstwie Zastgpca
?Noion_:monoomo Rady)

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie protokotu i uchwat
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Zawiadomienie o Ev\:mrmo:
oceny Rady

?mooiax maE__:m:moE._Q
ds. informacji i promocji —
przygotowanie pism
Prezes
Zarzadu/Przewodniczacy
Rady — podpisanie pism

_#Nv\moﬂoim_:m pism do <<=_om_8ame<no<< __:ozsc._.%v\o: o wynikach
oceny zgodnosci operacji z LSR i wynikach wyboru.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore
mieszcza si¢ w limicie srodkéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS
nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢
przekazywany wylacznie - droga poczty elektronicznej (z opcja
potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci).

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego ustawa przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art.
22 ustawy RLKS, skan pisma jest przekazywany droga poczty
elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i odezytu wiadomosci),
a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Jest to niezbgdne w celu potwierdzenia dorgczenia pisma i ustalenia

terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

- wzor pisma informujacego
0 pozytywnym wyniku wyboru
i mozliwo$ci wniesienia
protestu

Pracownik ds. informacji i

W _terminie 7 dni od dnia zakoficzenia wyboru, LGD zamieszcza na
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promocji

stronie internetowe;j:

- liste operacji zgodnych z LSR
- listy operacji wybranych

- protokoét z posiedzenia Rady

il : 2

ZASADY PRZEKAZYWANIA DO SW UONGZHZ.F»O.E CO&M«GN}OHH PRZEPROWADZONEGO WYBORU WNIOSKOW.
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Przekazanie dokumentéw do
Samorzadu Wojewodztwa

Pracownik ds. wdrazania
LSR

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje
Samorzadowi Wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

Dokumentacja
z wyboru

ZASADY ROZPATRYWANIA PROTESTU

Procedura wniesienia
protestu od rozstrzygnieé
Rady Decyzyjnej

<<=»0m_8gm<<nm / Biuro
LGD/Przewodniczacy Rady

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu

7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru
operacji.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od (art. 22 ustawy RLKS):

e negatywnej oceny zgodnos$ci z LSR albo

¢ nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw albo

e zastala wybrana ale nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze ( okoliczno$¢, Zze operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu).

Whioskodawey przystuguje prawo wniesienia protestu — w  ciagu

7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru

operacji.

Prawo whniesienia protestu przystuguje jezeli operacja nie zostata wybrana

Z uwagi na:

e brak zgodnosci z LSR

e nieterminowe ztozenie wniosku

e brak zgodnosci z zakresem tematycznym




¢ nieuzyskanie minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriéw

* nieuzyskanie minimalnej liczby punktéw w ramach pojedynczego
kryterium, jezeli zostalo to przewidziane w LSR

Wymogi formalne protestu: v

Protest jest wnoszony w formie pisemne;j i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocena
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia
takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) w przypadku gdy protest dotyczy negatywnej oceny zgodnodci
operacji z LSR zawiera dodatkowo wskazanie w jakim zakresie
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie NmmaNm si¢ z ta oceng oraz
uzasadnienie przyjetego stanowiska.

7) podpis  wnioskodawcy lub  osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia - protestu  niespetniajacego ww. wymogow

formalnych lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa

whnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapié wylacznie w
zakresie:

- oznaczenia instytucji whasciwej do rozpatrzenia protestu,
oznaczenia wnioskodawcy;
~ numeru WOPP;
-~ podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu po$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy




Biuro LGD

Zlozenie protestu w biurze LGD, zgodnie ze wskazaniami w pi$mie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

Rejestr protestow

Zarzad LGD

Niezaleznie od weryfikacji wynikéw dokonanej oceny LGD niezwlocznie
informuje Samorzad Wojewddztwa o wniesionym protescie.

Autokontrola
- weryfikacja wynikow
oceny operacji dokonanej
przez Radg.

Rada LGD

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny albo
umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo

2) Kkieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do
zarzadu wojewodztwa, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace
braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, oraz informuje
wnioskodawce na pi$mie o przekazaniu protestu.

Zarzad LGD

Przekazanie protestu Wnioskodawcy do Samorzadu Wojewddztwa.

Rozpatrywanie protestu

Samorzad Wojewddztwa

- Zarzad wojewddztwa, rozpatruje protest, zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca

2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

Ponowny wybor operacji
przez LGD

Biuro LGD/Rada

Ponowna ocena operacji polega na powtérnej weryfikacji operacji
(procedura  identyczna jak w przypadku pierwszej oceny operacji)
w zakresie kryteriow i zarzutdw ponoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na pi$mie o wyniku ponownej oceny i:

1) 'w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio
kieruj¢ operacje do wladciwego etapu oceny albo umieszczenia

10
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na liScie operacji wybranych przez LGD

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji
zalacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego.

Pozostawienie protestu bez
rozpatrzenia

Biuro LGD/ Samorzad
Wojewddztwa

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezli mimo prawidlowego
pouczenia o prawie i sposobie jesgo wniesienia:
1) zostat wniesiony po terminie :

2) zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania wsparcia

3) nie wskazuj¢ kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng
wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim zakresie
wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zdolnosci
operacji LSR do uzasadnienia — o czym w
wnioskodawca informowany jest na pismie odpowiednio przez
LGD, za po$rednictwem, ktorej wniesiono protest, albo przez
zarzad wojewddztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o

mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego

WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ wouz_o,,__..ﬂ.a&nntpg ma.o._.%mw%n_m

Skuteczne wycofanie
wniosku

Biuro LGD

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wycofania wniosku przez wnioskodawce
w nastgpujacym trybie:

- Whnioskodawca ma obowigzek pisemnego zawiadomienia LGD
0 wycofaniu wniosku zgodnie z formularzem wycofania wniosku;

- Biuro LGD zachowuje w dokumentacji konkursowej kopie wycofanych
dokumentéw oraz oryginal pisma o jego wycofanie;

- Biuro LGD zwraca wycofany wniosek wraz z zalacznikami
bezposrednio wnioskodawcy, pozostawiajac potwierdzenie dokonanego
zwrotu poprzez adnotacj¢ na formularzu wycofania wniosku sporzadzong

Wz6r formularza wycofania
wniosku

11



przez Wnioskodawce i os. przekazujaca wniosek;

- Po wycofaniu wniosku wraz z zalacznikami wnioskodawca znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie
wywoluje zadnych skutkéw prawnych. Podmiot, ktéry zlozyl, a naste¢pnie
skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
zlozyl,

- Skuteczne wycofanie wniosku jest mozliwe w terminie najpézniej do
dnia podpisania umowy o dofinansowanie
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Zataczniki

1.

o O W

10.
1L,
12
13.
14.
15.

rejestr wnioskow przyjetych w naborze

karta oceny wniosku PURRTYSTEMIE | QUALNA RRYPY

zaproszenie na posiedzenie Rady

lista obecnosci na posiedzeniu Rady

deklaracja bezstronnosci Cztonka Rady,

rejestr interesdw

karta oceny operacji

lista operacji zgodnych z LSR

uchwala w sprawie przyjecia list operacji

lista operacji wybranych

uchwala w sprawie: wyboru / niewybrania operacji do finansowania
pisma do wnioskodawcow o przeprowadzonej ocenie,
formularz protestu

rejestr protestow

formularz wycofania wniosku
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Zalacznik nr 1

R

Numer konkursu:.................
Rejestr wnioskow zlozonych w ramach konkursu otwartego/grantowego pn. ..........co.ooiiiiiiiiiiiiiieainnnnn.
trWajaCe g0 WIHETMINIE Lovns s vvmuns sawwns sossms s smsmsvnndvs suvars somesien o
Znak Nazwa Gmina Termin Godz. Kwota Catkowita
sprawy | Wnioskodawcy | Wnioskodawey | wplynigcia przyjecia | wnioskowana wartos¢
/ inwestycji wniosku wniosku projektu

Podsumowanie naboru:
Catkowita wartos¢ zlozonych projektow: ...
Calkowita kwota wnioskowana: ...........cccocoviiiiiiinniinnnnn
Miejscowos¢ i data Podpis os. sporzadzajacej rejestr
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Zatacznik nr 2

Karta oceny wniosku

- Osoba oceniajaca wypelnia wszystkie wiersze karty oceny;
- Warunkiem dopuszczenia do dalszej oceny jest zaznaczenie odp. ,,TAK” we wszystkich kryteriach.

Lp. Nazwa kryterium Tak Nie

Whniosek zostal zlozony w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu

Zakres tematyczny wniosku jest zgodny z zakresem

2 .
tematycznym wskazanym w ogloszeniu-
3 Forma wsparcia, o jaka ubiega si¢ wnioskodawca jest zgodna
’ ze wskazana w ogloszeniu o naborze forma wsparcia
4 Whiosek spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia

obowiazujace w ramach naboru

Whniosek dopuszezony do dalszej oceny: TAK / NIE

Miejscowosé, data podpis os. sporzadzajacej karte



Zalacznik nr 3

Dobrzyn nad Wista, ...l

LGD - ..../20.....

(Cztonek Rady — imig, nazwisko)

ZAPROSZENIE NA POSIEDZENIE RADY

Szanowni Panstwo,
-+ serdecznie zapraszam ‘na posiedzenia’ Rady, ktére odbeda sie w sali konferencyjnej biura LGD  przy

ul. Szkolnej 4 w Dobrzyniu nad Wisla w dniu..............

Przedmiotem obrad posiedzenia bedzie ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu otwartego/grantowego

..................... przeprowadzonego W terminie...............ooeeueennn.

Jednoczesnie informuje, iz wszystkie materialy i dokumenty zwiazane z porzadkiem posiedzenia, w tym wnioski
o przyznanie pomocy, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia udostepniane beda w biurze Stowarzyszenia do

AN i s s Sama e Zgodnie z § 5 Regulaminu Rady uczestnictwo w posiedzeniach Rady jest

obowigzkowe.

Z powazaniem
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Zalacznik nr 4

Lista obecnosci na posiedzeniu Rady

Dobrzyn nad Wisla, dnia

Konkursnr.......cocevvvnann.

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzyiiskich Region Potudnie

L.p | Imie nazwisko cztonka Rady Sektor Podpis czlonka Rady
| Jan Wadon Publiczny
2 Krzysztof Jaworski Publiczny
3 Andrzej Kurowski Publiczny
4 Daniel Swidurski Publiczny
5 Andrejus Sivickis Gospodarczy
6 Dariusz Domagalski Gospodarczy
7 Roland Jankowski Gospodérczy
8 Maria Wyborska Gospodarczy
9 Julia Wszelaki Gospodarczy
10 Wiadystaw Krazinski Spoteczny
11 Elzbieta Lipinska Spoteczny
12 Dorota Winnicka Mieszkancy
13 Krzysztof Grudewicz Mieszkancy
14 Lukasz Wasilewski Mieszkancy
15 Zdzistaw Lewandowski Mieszkancy

(pieczatka LGD)

Podpis kierownika biura LGD
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Zatacznik nr 5 DEKLARACJA POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI

CZLONKA RADY
KOnKurs Air: . suess sowwss sovnsasmsmonssans
JAiiiie 5immins wmmr misia g moinnam ain mewin S s v e srmeie bedacy/a czlonkiem Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Gmin Dobrzynskich Region Polfudnie, legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym nr..............c............ niniejszym

o$wiadczam, ze:

- zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Organizacyjnym Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin

Dobrzynskich Region Poludnie,

- zobowiazuje sie, ze bede wypelniaé moje obowiazki w sposdb uczciwy
i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,

- zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi oraz
wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny izgadzam sie, ze informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie moga zosta¢ ujawnione stronom trzecim,

- zobowxqzuy; SIQ réwniez nie zatrzymywac Kopii jaklchkolwwl\ pisemnych lub elektromcznych informacji
dotyczacych ocenianej operacji,

- nie jestem wnioskodawca, *

- nie pozostaje W zwiazku malzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej i nie jestem zwiazany/a z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem
ubiegajacym si¢ o dofinansowanie, jego zastgpcami prawnymi lub czlonkami wiladz osoby prawne_) ubiegajacej
si¢ o udzielenie dofinansowania.

- nie pozostaje z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

co potwierdzam wlasnorecznym podpisem w ponizszym wykazie ztozonych wnioskéw. Jednoczes$nie w przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Przewodniczacego Rady i wycofania si¢g z oceny danej operacji.

Lp | Znak sprawy Whnioskodawca Tytul operacji Powod Podpis*
wylaczenia

* stanowi deklaracje¢ poufnosci i bezstronnosci dla operacji zgodnie z opisem powyzej
Pouczenie

Skladanie oswiadczen niezgodnych z prawda podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233 Kodeksu Karnego
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Zalacznik nr 6

piecze¢ LGD

Rejestr interesow dla konkursu otwartego/grantowego Pil. ......coeeeueuiineiieneiriineieiiinnns trwajacego w terminie

Nr Znak Imig i Powod -1l0$¢ czionkéw poszczegdinych Uwagi
konkur | sprawy nazwisko wykluczenia sektoréw obecnych podczas

su czlonka Rady | (symbol)* glosowania (W%

wykluczonego publiczny | gospodarczy | spofeczny
z oceny

LGD/1
120
Miejscowos¢ i data Podpis os. sporzadzajacej rejestr

*Powody wykluczenia:

WN — wnioskodawca

PR — pracownik wnioskodawcy

PO - pozostanie z wnioskodawca w zwiazku malzeriskim lub w faktycznym pozyciu lub w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej i lub zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym
si¢ o dofinansowanie

IN — pozostanie w wnioskodawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci

PS — wylaczenie dla zachowania parytetu sektorowego
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Zatacznik nr 7

KARTA OCENY OPERACJI
Piecze¢ LGD
Numer Konkursu: .....cociiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiinan ...
Znak sprawy: S
1. Zgodno$¢ operacji z zalozeniami Lokalnej Strategii Rozwoju:
TAK NIE

1.1. Czy projekt jest zgodny z LSR, w — R
szczegolnosci z przedsiewzieciem pn. . i1
1.2. Czy projekt jest zgodny z warunkami r—— gy
przyznania pomocy okreslonymi w: b b
- PROW 2014 —2020
- RPO 2014 - 2020*

Zgodnos¢ operacji z LSR: ;::% iwé
Uzasadnienie zgodnosci z LSR:
2. Zgodno$¢ operacji z lokalnymi kryteriami wyboru:** :
Lp: Nazwa kryterium: Liczba przyznanych punktéow
1 :
2
Suma przyznanych punktdw:
Uzasadnienie zgodnosci z poszczegdlnymi lokalnymi kryteriami wyboru:
Miejscowos¢ i data Podpis Czlonka Rady

*niepotrzebne skresli¢

** Metodologia przyznawania punktacji w ramach poszczegdlnych kryteridw wraz ze szczegdlowym uzasadnieniem.

a. Oceniajacy czionek Rady ma obowigzek dokonania dokladnej analizy kazdego kryterium.

b. Po analizie danego kryterium oceniajacy wpisuje ocen¢ w karcie oceny operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru

c. Ocena nie moze przekroczy¢ wartosci maksymalnej okreslonej dla kazdego kryterium w karcie oceny
operacji wg lokalnych kryteriow wyboru. '

d. Punkty nalezy wpisywac czytelnie dlugopisem.



Zalacznik nr 8

piecze¢ LGD

Konkurs nr.................
Lista operacji zgodnych z LSR, zlozonych w ramach konkursu otwartego/grantowego pn.
seBien s gsmmnEstas SHR N SeNmEE TS s rwajacego W LEHMINIe c...euvnrencnirerrainicoionacarenensss Lo o
Lp. | Znak sprawy | Wnioskodawca Tytut projektu Wmoskowgna lowara
pomocy
1 4
Miejscowoéc’: i data Podpis os. sporzadzajacej listg
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Zaltacznik 9

Uchwalanr ...../20....
Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie
zdnia..............

w sprawie: przyjecia listy operacji ........

Na podstawie §16 Regulaminu Organizacyjnego Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzyfiskich
Region Potudnie , Rada uchwala co nastgpuje:

§1
Przyjmuje si¢ listg operacji ..........cooeeiierininininann. w zwiazku z przeprowadzona ocena wnioskéw ziozonych
w ramach konkursu otwartego pn. ............ , ktéry odbyt si¢ w terminie ....................

§2

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Stowarzyszenia.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatacznik nr 10

Konkurs nr

piecze¢ LGD

Lista projektow wybranych w ramach konkursu otwartego/grantowego Pri. «.....c.oeeeieiiieiiieiiniiiaineenennenn.

trwajacego w terminie

Lp.

Znak
sprawy

Whnioskodawca

Tytul projektu

Whnioskowana
kwota pomocy

Czy projekt si¢
miesci w limicie
srodkow
przeznaczonych
na nabor

Miejscowosé i data

Podpis os. sporzadzajacej liste

]
[ass )
St
(& oy |
Ny
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Zalacznik nr 11

Uchwatlanr ...../20....

Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzynskich Region Poludnie

Na podstawie §16 Regulaminu Organizacyjnego Rady Stowarzyszenia LGD Gmin Dobrzyfiskich Region Poludnie,

Rada uchwala co nastepuje:

konkursu

§1
1. Projekt pod nazwa: ....ccoovieiiiiiiiiiiiiii e, 5 ZIOZONY PIZEZ wios o s vmscss ¥amntas s5aa s s smsianis saiss 5asioss 5500
zarejestrowany pod  znakiem Sprawy  ........occeeieiiiiien.... w ramach przeprowadzonego
otwartego/grantowWego Prl. .....euereneneninenrneieaneaeeneeanannnnn. W EETMINIE «veeiiiii i caeee e

zostaje wybrany / niewybrany do finansowania w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2016 — 2022.

2. Ustala sig¢ kwotg wsparcia W WySOKOSCI ....euviviiriiinieiiiiiiienanne.

Wykonanie Uchwaly powierza sig¢ Przewodniczacemu Rady Stowarzyszenia.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatacznik nr 12

STAMA DT ST s A Miegjscowos¢, data

Szanowni Panstwo,
W zwiazku ze zlozeniem przez Panstwa whniosku pn.
w ramach konkursu otwartego pn

, ktory przeprowadzony zostal w terminie ..............o.coeenn.

ponizej przekazuje wyniki oceny Rady Stowarzyszenia.

Projekt zostal oceniony pozytywnie / negatywnie w ramach wstgpnej oceny wniosku, w zwiazku
z czym zostal / nie zostal przekazany do dalszej oceny.

W ramach oceny zgodnosci z Lokalng Strategia Rozwoju projekt zostat uznany za zgodny / niezgodny z LSR,
bz powodu (w przypadku niezgodnoscr)...............cccoiiiiiiiiiiiiiiiii , w wyniku czego nie podlegal
dalszej ocenie (w przypadku niezgodnosci)

Oceniajac zgodnos¢ z lokalnymi kryteriami wyboru projekt otrzymal w poszczegdlnych kryteriach:

Laczna suma przyznanych punktow wyniosta . ......, w tym w kryteriach kluczowych wskazanych w ogloszeniu
o naborze ......... pkt. ‘ ‘
Tym samym projekt spetnit / nie spelnit minimum wymagan okreslonych w naborze.

W wyniku przeprowadzonej oceny projekt zostal wpisany na liste operacji niewybranych / wybranych jako

........ w kolejnosci i miesci si¢ / nie miesci si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych na nabor (dla projektow wpisanych

na liste projektow wybranych).

Od przeprowadzonej oceny przysluguje / nie przysluguje Panstwu prawo wniesienia protestu. Protest nalezy
skierowa¢ do Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego i ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia LGD
Gmin Dobrzynskich Region Potudnie wg. wzoru dostgpnego na stronie www.lgddobrzyn.pl w .........ooooiiiiiit.
w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma. :

Protest musi zawiera¢ nastepujace elementy:

- wskazanie Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego jako organu wlas’ciwego'do rozpatrzenia protestu,

- oznaczenie wnioskodawcy,

- numer WOPP,

- wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie w jakim zakresie
wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnos$ci z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

- wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem,

- podpis wnioskodawcy lub petnomocnika (jezeli dotyczy).

Z powazaniem
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Zalacznik nr 13

Protest w sprawie oceny projektu ztozonego w konkursie otwartym

PILe conmns oo e s oevmw e sames mrsrmmn st o s sy 8 555 S SISO i momccsm e e S SRS 5 48 5 58858 g

przeprowadzonego W terminie .................coeeeueueanenan....

Stowarzyszenie LGD Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie
ul. Szkolna 4, 87 — 610 Dobrzyn nad
Wisla

Zarzad Wojewo6dztwa Kujawsko - Pomorskiego

Zarzad Wojewddztwa wlasciwy do rozpatrzenia protestu

Whnioskodawca:

Znak sprawy:

W zwiazku z ocena mojego projeKtu pn. ........oooviiuieiinie e, RSN zlozonego do Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie sktadam protest w zakresie oceny projektu i jego

zgodnosci z:
1 Lokalna Strategia Rozwoju

[7 lokalnymi kryteriami wyboru projektu
[0 procedury wyboru operacji

"

Zgodnos¢ projektu z Lokalng Strategia
Rozwoju: '

Uzasadnienie:

Zgodnos¢ projektu z lokalnymi
kryteriami wyboru projektu:

Uzasadnienie (konieczne jest wskazanie poszczegolnych kryteridw, z ocenq

ktorych Panstwo sie nie zgadzajq wskazujqc swoje uzasadnienie):

Zarzuty proceduralne w zakresie
przeprowadzonej oceny:

Uzasadnienie (konieczne jest wskazanie konkretnych zarzutow
proceduralnych wraz z uzasadnieniem):

Miejscowosc i data

Podpis Wnioskodawcy lub petnomocnika

N P
J U
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Zatacznik nr 14

Numer konkursu:.................
Rejestr protestéw zlozonych w ramach konkursu otwartego pn. ............cooouvvuniiniiininnenennnnn.
trwajacego W LBIMMIIIE . eueuenein et eiiiiiet et et eeeeeaea e,
Znak Nazwa Termin Godz. Powod
sprawy | Wnioskodawcy | wplyniecia przyjecia wniesienia
protestu protestu protestu
Miejscowos¢ i data : Podpis os. sporzadzajacej rejestr



Zalacznik nr 15

miejscowosé, data

Formularz wycofania wniosku

Prosze o wycofanie wniosku zarejestrowanego pod NUMETEM SPIAWY .....ouiuinenininernenieiaeeneenenneaaneasennsnann
zlozonego do Stowarzyszenia lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzyiiskich Region Poludnie w ramach konkursu
otwartego trwajacego W termini€ ......ooevvrennenenernenanneiannns

4

Podpis wnioskodawcy

Adnotacja Biura LGD:

Pelna dokumentacja zostala wydana w dniu: ...

podpis pracownika LGD wydajacego dok. podpis osoby odbierajacej dok.
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