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CZESC PIERWSZA
INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny 1 wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Il. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

Program — Plan Strategiczny dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

Zarzgd LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin dobrzynskich
Region Potudnie;

Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin dobrzynskich Region
Poludnie;

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego 1 Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami 1 Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.1);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalne;
spotecznosci (Dz.U. z 2023 1. poz. 1554);

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

ustawa w zakresie polityki spojnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818 z pdzn. zm.);

Wytyczne szczegdtowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegdlowe w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolne;j
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozw¢j Lokalny
Kierowany przez Spolecznos$¢ (RLKS) - komponent Wdrazania LSR,;

Wytyczne szczegotowe zarzadzanie LSR - Wytyczne szczegotowe w  zakresie
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla




Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozw0j
Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR;

10) wniosek — wniosek 0 przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

11) LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie;

12) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju;

13) Rada — organ do ktérego wlasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4
oraz ust 4-7 ustawy RLKS;

14) umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w

ustawie RLKS;

15) Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020;

16) ZW — Zarzad Wojewoddztwa;

17) Opiekun procesu - Kierownik Biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie lub wyznaczony pracownik biura LGD;

18) Pracownik ds. wdrazania LSR — pracownik biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie do spraw wdrazania Lokalnej Strategii
Rozwoju;

19) Pracownik ds. promocji i informacji - pracownik biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie do spraw promocji i
informacji;

20) Operacja = projekt — przedsigwzigcie, objete wnioskiem o  przyznanie pomocy/
wnioskiem o dofinansowanie sktadanym przez wnioskodawcow innych niz LGD
1 wybieranym przez organ decyzyjny, a nastgpnie przedktadanym do weryfikacji do ZW,
ktorego realizacja przyczyni si¢ do osiggni¢cia celow LSR;

21) Beneficjent — osoba fizyczna badz osoba prawna, ktora otrzymuje pomoc ze $srodkow
LSR;

22) Pelnomocnik — w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze
wystepowaé pelnomocnik, ktoremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit
stosownego pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemne;j
oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktérych pelnomocnik jest umocowany.



CZESC DRUGA
OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD




I.  PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW/Dokumenty
Zrédlowe

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru wnioskow

Biuro LGD/Zarzad
LGD

Uzgodnienie z ZW harmonogramu naboru wnioskdw o wsparcie, zgodnie z
art. 18c ustawy RLKS
Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).

. Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze wnioskow o udzielnie

wsparcia oraz zatacznikéw, w tym regulaminéw naboru, zgodnie z art. 19a ust.
2 i 3 ustawy RLKS.

. Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie okresla co najmnie;j:

1) zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktorych dotyczy nabor wnioskow o
wsparcie;

2) limit srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR
w ramach danego naboru w euro;

3) maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote
wsparcia na wdrazanie LSR lub minimalng i maksymalng kwote wsparcia
na wdrazanie LSR;

4) formg¢ wsparcia na wdrazanie LSR;

5) warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

6) Kryteria wyboru operacji;

7) opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i
opis etapdw postepowania z wnioskiem o wsparcie przez LGD oraz ZW;

8) termin sktadania wnioskow o wsparcie;

9) sposéb i forme sktadania wnioskdw o wsparcie oraz informacje o
dokumentach niezb¢dnych do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

10) zakres, w jakim jest mozliwe uzupehienie lub poprawianie wnioskéw o
wsparcie oraz sposob, form¢ i termin ztozenia uzupeknien i poprawek;

11) spos6b wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcag a LGD i ZW;

12) czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na

1_Wz6r rejestru naborow wnioskéw
2_Wzér ogloszenia o naborze wnioskéw

Ustawa o0 RLKS

Wytyczne podstawowe do PS WPR




wdrazanie LSR, oraz termin ich dokonania;
13) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie
oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;
14) informacj¢ o $rodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz
podmiocie wlasciwym do ich rozpatrzenia.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie, z
wyjatkiem zmiany dotyczacej zwickszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie
wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru wnioskow o
wsparcie. Mozliwa zmiana dopuszczalna jest wytacznie w sytuacji, w ktorej w
ramach danego naboru wnioskOw o wsparcie nie ztozono jeszcze wniosku o
wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z zarzadem wojewodztwa i skutkuje
wydtuzeniem terminu sktadania wnioskow o wsparcie o czas niezbgdny do
przygotowania i ztozenia wniosku o wsparcie. Powyzszego przepisu nie
stosuje sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych
przepisow. Zaktualizowany regulamin naboru wnioskow o wsparcie
publikowany jest na stronie www.lgddobrzyn.pl w miejscu udost¢pnienia
ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ uniewaznienia naboru wnioskow o wsparcie, po

akceptacji zarzadu wojewddztwa jezeli:

1) w terminie skladania wnioskow o wsparcie nie zlozono wniosku o
wsparcie lub

2) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wybor operacji nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec, lub

3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usunig¢cia wada prawna.

LGD podaje do wiadomosci publicznej informacj¢ o uniewaznieniu naboru

wnioskdw o wsparcie. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia

protestu.



http://www.podgrodzie-torunskie.pl/

Biuro LGD

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdw o wsparcie wraz z zatacznikami
na swojej stronie internetowej nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskow.

Termin sktadania wniosko6w o wsparcie nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie
moze by¢ dhuzszy niz 60 dni, liczac od dnia rozpoczgcia naboru wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ datg jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Wytyczne podstawowe do PS WPR

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Przyjecie wniosku

Biuro LGD

1. Zlozenie wniosku o wsparcie (takze zmiana lub wycofanie) i wymiana
korespondencji, wykonywanie innych czynnosci dotyczace postgpowania
odbywa si¢ za pomocg systemu IT w terminie wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskéw o wsparcie.

2. Zlozenie wniosku o wsparcie za pomocg systemu IT nastepuje po
uwierzytelnieniu w tym systemie wnioskodawcy, a w przypadku gdy
wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osoba fizyczng — po
uwierzytelnieniu osoby:

a) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest jednoosobowa;

b) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego
podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest wieloosobowa.

3. Jezeli wniosek o wsparcie nie zostal ztozony za pomoca systemu IT
wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, a LGD nie wybiera operacji
objetej tym wnioskiem, o czym LGD informuje wnioskodawce w takiej
samej formie, w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

4. Zlozenie wniosku o wsparcie oraz wykonanie innych czynnoS$ci
dokumentuje wygenerowane potwierdzenie przez system IT wraz z
unikalnym numerem i datg ztozenia wniosku.

Wytyczne podstawowe do PS WPR

Art. 19 ust.9-10 ustawy RLKS




10.

Data wszczgcia postgpowania w sprawie przyznania wsparcia jest dzien

wystawienia potwierdzenia.

Za date zlozenia pisma oraz wykonania innej czynno$ci dotyczacej

postgpowania w sprawie przez wnioskodawce lub beneficjenta uwaza sig¢

dzien ponownego uwierzytelnienia w systemie IT ARiIMR, podczas

odpowiednio: sktadania pisma lub wykonania innej czynnos$ci dotyczacej

postepowania.

W trakcie trwania naboru wnioskdw o wsparcie nie ma mozliwosci

dokonania zmian w odniesieniu do zlozonego wniosku o wsparcie.

Whioskodawca, chcagc wprowadzi¢ zmiany, moze wycofa¢ wniosek i

ztozy¢ go ponownie.

Wycofanie wniosku o wsparcie w systemie IT skutkuje aktualizacjg przez

pracownika Biura LGD rejestru wnioskow o wsparcie i jego wycofaniem z

ewidencji danego naboru.

LGD moze uniewazni¢ nabor wnioskow o wsparcie, po akceptacji przez

ZW, jezeli:

1) w terminie sktadania wnioskOw o wsparcie nie zlozono wniosku o
wsparcie lub

2) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec, lub

3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuni¢cia wadg prawna.

LGD podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o uniewaznieniu naboru

wnioskOw o wsparcie oraz jego przyczynach na stronie internetowe;.

Informacja ta nie stanowi podstawy wniesienia protestu, o ktdrym mowa w

art. 22 ustawy RLKS.

W przypadku niewaznienia naboru wnioskéw o wsparcie, wsparcie, ktorego

dotyczy wniosek ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.




Upowazniony do obstugi systemu IT pracownik Biura LGD nadaje kazdemu
wnioskowi o wsparcie indywidualne oznaczenie (znak sprawy), zgodnie z datg
ztozenia wniosku.

Numer zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

3_Wzbr rejestru wnioskow na
podstawie danych z systemu IT

3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

Kierownik Biura

Pracownik ds. wdrazania
LSR

1. Pracownik Biura LGD przed przystapieniem do weryfikacji wstgpnej
wnioskow o wsparcie wypelnia deklaracje poufnosci dla kazdego
ztozonego wniosku i gdy stwierdzi, ze nie zachodza przestanki budzace
watpliwos¢ co do jego bezstronnosci, przystepuje do weryfikacji wstepnej
kazdego z wnioskéw ztozonych w danym naborze. W przeciwnym
przypadku odstepuje od weryfikacji danego wniosku, a czynnosci tej
dokonuje inny pracownik Biura LGD.

2. Weryfikacja wstepna dokonywana jest w nastgpujacym zakresie:

1) ocena formalna wniosku o wsparcie oznacza sprawdzenie, czy:
1. wniosek zostal ztozony w terminie i formie wskazanej w
ogloszeniu o naborze wnioskow;
2. wniosek zostal ztozony na formularzu okre§lonym w ogloszeniu o
naborze wnioskow;
3. wniosek zostal wypeliony we wszystkich wymaganych polach
oraz zostaly do niego dotaczone wszystkie wymagane zataczniki;
2) ocena merytoryczna wniosku o wsparcie w zakresie spetniania:
a) warunkow udzielenia wsparcia — warunkéw przyznania pomocy
okreslonych w przepisach i wytycznych);
b) spetienia kryteriow wyboru operacji, w tym minimalnej liczby
punktow umozliwiajgcej przyznanie pomocy;
3) ustalenie kwoty wsparcia;
4) ustalenie, czy dana operacja miesci si¢ w limicie sSrodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o wsparcie.

4 Deklaracja poufnosci pracownika
5_Karta weryfikacji wstepnej wniosku
5_A. Wzér wezwania Wnioskodawcy do
uzupelnien lub wyjasnien




W terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastgpujacego po dniu

wystania wezwania LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do:

a. usunigcia brakéw lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych
omylek, pod rygorem pozostawienia wniosku o wsparcie, w
przypadku stwierdzenia, Zze wniosek ten zawiera braki, jest
wypelniony nieprawidtowo lub zawiera oczywiste omyiki;

b. zlozenia wyjasnien lub dokumentow, ktorych uzyskanie jest
niezbedne do oceny tego wniosku, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia.

4. Jezeli Wnioskodawca po uptywie 3 dni nastepujacych po dniu
wystania przez Biuro LGD wezwania nie odczyta wiadomosci,
wezwanie uznaje si¢ za otrzymane/odczytane, a Wnioskodawca ma 7
dni na dostarczenie brakujacej dokumentacji lub/i ztozenie wyjasnien
w systemie IT.

LGD nie wzywa wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien/ uzupelnien w
zakresie kryteriow punktowych, majacych wptyw na ocene wniosku.
Pracownik Biura LGD w oparciu 0 wybrane punkty z karty weryfikacji
wstepnej formuluje zakres brakéw do usuniecia/ zlozenia wyjasnien.
Wezwanie zawierajgce zakres brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien,
ktore wysyta Biuro LGD w formie pisma, kontrasygnuje Kierownik
Biura. Whnioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za
konieczne wezwanie podmiotu do ztozenia wyjasnien lub dokumentow
oraz wskazanie tych wyjasnien/dokumentdéw, odnotowane sa w Karcie
weryfikacji wstepnej wniosku.

7. Na podmiocie ubiegajagcym si¢ o0 przyznanie pomocy cCigzy
obowigzek przedstawiania dowodoéw oraz skladania wyjasnien
niezbednych do oceny zgodnie z regulaminem naboru wnioskow,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia. Brak zlozenia na
wezwanie LGD w wyznaczonym terminie dokumentéw lub
wyjasnien powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
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pierwotnie ztozonych dokumentow. Cze$ciowe uzupetnienie skutkuje

weryfikacja w takim zakresie jak zostato ztozone.

8. Whnioski z weryfikacji (wszystkie wypelnione karty weryfikacji

wstepnej) przekazywane sg na posiedzenie Rady LGD.

I1. PROCES WYBORU I OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

11. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY
(W terminie do 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia)

Informacja o posiedzeniu Rady, zgodnie
z regulaminem Rady

Zarzad LGD lub Biuro
LGD w porozumieniu z
Przewodniczgcym Rady

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w Kkonsultacji
z Przewodniczacym Rady, podanie do publicznej wiadomosci poprzez strong
internetowg LGD.

Pracownik ds. promocji i

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca
mozliwosci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem

informacji posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.
(zgodnie z Regulaminem Rady)
Przewodniczacy Rady
lub tepstwi . . . . .
(lub w zastepstwie Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.
Zastepca

Przewodniczacego Rady)

Pracownik ds. promocji i
informacji

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku
posiedzenia najpozniej 7 dni przed posiedzeniem. Dopuszcza si¢ mozliwosé
powiadomienia za pomoca poczty elektronicznej — wymagana jest w takim
przypadku zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia.

6_Wz6ér zawiadomienia o posiedzeniu Rady
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Przygotowanie posiedzenia Rady
i obsluga techniczna posiedzenia, zgodnie z regulaminem Rady

Biuro LGD

Udostepnianie dokumentéw Radzie LGD
7 dni przed terminem posiedzenia, dokumenty udostepniane sg czlonkom Rady
w biurze LGD

Biuro LGD/ Rada

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:
—Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
—XKarta oceny zgodno$ci operacji z regulaminem naboru wnioskow,
—Karta oceny wg kryteriow wyboru

7_Deklaracja poufnosci i bezstronnosci

8_Karta oceny zgodnos$ci formalnej z regulaminem
naboru wnioskéw

9_ Karta oceny wg kryteriéw wyboru

Biuro LGD/
Rada

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.

Protokolowanie obrad:

Protokét sporzgdza Zastepca Przewodniczgcego Rady lub pracownik biura LGD.
Protokot powinien zawiera¢, w szczegolnosci:

- liczbe obecnych cztonkow Rady

- przyjety przez Rade program obrad

- przedmiot posiedzenia i poszczegdlnych glosowan

- informacja o wylaczeniach z procesu decyzyjnego ze wskazaniem, ktorych
wnioskéw wylaczenie dotyczy

- tre$¢ uchwat

- wyniki glosowan
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12. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI FORMALNEJ I REGUAMINEM NABORU WNIOSKOW, W TYM Z
PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA
('W terminie do 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia )

Ocena zgodnoS$ci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie

kwot wsparcia, zgodnie z regulaminem Rady

Czlonkowie Rady

Podpisanie listy obecno$ci na posiedzeniu rady ze wskazaniem grup interesu.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie Zastepca
Przewodniczacego Rady)

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Czlonkowie
Rady/Pracownik ds.
wdrazania LSR

Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Cztonek Rady podpisuje deklaracj¢ poufnosci i1 bezstronno$ci zawierajgca
informacj¢ o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, ze cztonek

Rady zapoznat si¢ z procedurg wyboru i oceny operacji.

Na podstawie zlozonych deklaracji Pracownik ds. wdrazania LSR wypekia
Rejestr interes6w czlonkow Rady LGD

10_Rejestr interesow czlonkow Rady LGD

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Zastepca
Przewodniczacego Rady)

Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji,
Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z
oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze
interesow.

Przewodniczgcy
Rady/Zaste¢pca
Przewodniczacego Rady/
Pracownik ds. wdrazania
LSR

Obliczanie wynikow poszczegolnych glosowan, majac na uwadze wskazane grupy
interesu

Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia
wypehiania kart oceny, zgodnos$ci formalnej. Sprawdzanie zbiezno$ci/rozbieznosci
ocen na podstawie ztozonych kart oceny.
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Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie Zastepca
Przewodniczgcego Rady)

Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetdéw, zadna pojedyncza grupa interesu nie moze
kontrolowa¢ decyzji w sprawie wyboru o ktérych mowa w art. 33 ust.3 lit b
rozporzadzenia 2021/1060

Grupy interesu winny by¢é weryfikowane przed
kazdym glosowaniem.

Czlonkowie Rady /
Przewodniczacy Rady

Czlonkowie Rady LGD, positkujac si¢ o karty weryfikacji wstepnej wniosku
wypetnionej przez pracownika biura LGD dokonuja oceny wnioskdéw, w tym
oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR.
1. Weryfikacja dokonywana jest w nastgpujgcym zakresie:
1) oceny formalnej wniosku o wsparcie;
2) oceny merytorycznej wniosku o wsparcie w zakresie spetnienia
warunkow przyznania wsparcia.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegodlnych cztonkow
Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w
sprawie oceny kazdego wniosku weryfikuje si¢ zachowanie wymaganej
roOwnowagi grup interesu.

Dokonanie oceny na Kartach weryfikacji, cztonek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Operacje, ktére nie spelniaja warunkéw, jak ponizej:

1) warunkow oceny formalnej;

2) warunkoéw oceny merytorycznej w zakresie przyznania pomocy.
Nie podlegaja ocenie w zakresie spelnienia kryteriow wyboru operacji

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci formalnej
z regulaminem naboru wnioskow.

Art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS

Wytyczne podstawowe do PS WPR
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Podjecie przez czlonkéw Rady LGD oddzielnych uchwal o zgodnos$ci
formalnej wniosku z regulaminem naboru wnioskow.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez
LGD, zgodny z numerem nadanym przez system IT
2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym

11_Wzér uchwaly Rady LGD o zgodnosci formalnej
whniosku z regulaminem naboru wnioskéw o
wsparcie

12_Wzér listy spelniajacych warunki formalne wraz

Czlonkowie Rady LGD systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych | z uchwala zatwierdzajaca liste
oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platnosci,
3) nazwe/imig¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytut operacji okre$lony we wniosku o wsparcie,
5) informacj¢ o spetnieniu warunkéw formalnych,
6) wynik oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie
LSR,
7) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o
wsparcie.
Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z kryteriami wyboru wnioskow
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z warunkami formalnymi
regulaminu naboréw wnioskéw).
— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych
cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych
Czlonkowie Rady wylaczeniu.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktow,
zgodnie z kryteriami wyboru.

— Punkty przyznaje si¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktow za dane
kryterium nie przyznaje si¢ punktow.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg kryteriow wyboru
cztonek Rady potwierdza wtasnorgcznym podpisem
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Zastepca
Przewodniczgcego
Rady/Pracownik ds.
wdrazania LSR

Sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z gtosowan
oraz badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

Czlonkowie
Rady/Zastepca
Przewodniczgcego Rady

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych
minimum punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada
ustala kwote wsparcia poprzez zastosowanie wskazanej w LSR
intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow w
granicach okreslonych przepisami W przypadku gdy wskazana przez
Wnioskodawce intensywnos¢ pomocy przekracza intensywnos¢ wskazang
przez LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez
odpowiednie zmniejszenie kwoty pomaocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowié bedzie iloczyn
poziomu dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z
posiedzenia (glosowanie przez podniesienie reki).

art. 4 ust 3 pkt 4lit b ustawy RLKS

Czlonkowie
Rady/Zaste¢pca
Przewodniczgcego Rady

— Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy
operacji wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznane;j
podczas oceny operacji ilosci punktow. W przypadku uzyskania rownej
ilosci punktéw o miejscu na liscie decyduje kolejno:

* liczba punktéw uzyskanych w kryteriach rankingowych wskazanych
w regulaminie konkursu
* kolejnos¢ ztozenia przez Beneficjenta wniosku o przyznanie pomocy

Przyjecie uchwala listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktore

mieszczg si¢ w limicie srodkéw wskazanym w danym ogloszeniu.

13_Uchwala w sprawie wyboru operacji
14 Lista operacji wybranych wraz z uchwalg
zatwierdzajacq liste
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Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o
przyznanie pomocy przez LGD, wpisane na wniosku 0 przyznanie
pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany

zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow 0 przyznanie platnosci,

3) nazwe¢/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez
operacje kryteriow wyboru,

6) ustalong przez organ decyzyjny LGD kwote wsparcia,

7) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),

8) wskazanie, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkéw podanym w
ogltoszeniu o naborze wnioskow o wsparcie.

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji

mieszczg si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskdéw na

dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie Zastepca
Przewodniczacego Rady)

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z Biura
LGD.
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III. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI
(W terminie do 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o udzielenie wsparcia)

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Zarzad
LGD/Rada/Pracownik ds.
wdrazania LSR

1. W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu

sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia, po zakonczeniu wyboru i
ustaleniu kwoty wsparcia operacji, nastgpuje sporzadzenie i wystanie
pism do wszystkich Wnioskodawcow, informujacych o wynikach oceny
spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku
wyboru wnioskoOw o wsparcie wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez operacj¢ oraz wskazaniem ustalonej
przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR.

W celu uzasadnienia oceny i wskazania punktow przyznanych za
poszczegblne kryteria wyboru do pisma zalacza sie zestawienie
informacji pochodzacych z kart oceny zgodnosci operacji z kryteriami
wyboru. W przypadku, gdy uzyskana liczba punktéw jest wynikiem
usrednienia ocen cztonkoéw Rady Decyzyjnej, pismo zawiera dodatkowo
uzasadnienie do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru wniosku o0 wsparcie pismo
zawiera dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o
przyznanie pomocy do ZW operacja zmie$ci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.

W przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR
nizszej niz wnioskowana pismo zawiera dodatkowo uzasadnienie tej
wysokosci.

Jezeli:

Art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy o0 RLKS

15 Wzér zawiadomienia o wynikach oceny i
wyboru operacji

18




1) nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

2) operacja nie zostata wybrana, albo

3) operacja zostala wybrana, ale nie mie$ci si¢ w limicie $rodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach
danego naboru wnioskéw o wsparcie, lub LGD ustalita kwote
wsparcia na wdrazanie LSR nizsza niz wnioskowana,

pismo zawiera pouczenie o mozliwos$ci wniesienia protestu.

Pismo jest podpisane przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

Pracownik ds. promocji i
informacji

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu
skladania wnioskow o udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru
projektow, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

— liste operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie
LSR;

— liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o
wsparcie;

— protokét z posiedzenia Rady Decyzyjnej dotyczacego oceny i wyboru
operacji, zawierajacy informacje¢ o wiaczeniach z procesu decyzyjnego,
ze wskazaniem ktorych wnioskow wyltaczenia dotyczyly.

Art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy 0 RLKS

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ
PRZEPROWADZONEGO WYBORU OPERACJI
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Przekazanie dokumentow do Zarzadu Wojewodztwa

Pracownik ds.
wdrazania LSR

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania
wnioskéw o udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru projektow, LGD

przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa (ZW) dokumenty potwierdzajace dokonanie
wyboru operacji wskazane w wytycznych MRiRW oraz szczegotowe zestawienie
przekazywanych dokumentow.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru sa:

1)
2)

8)

lista operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;
lista operacji wybranych oraz uchwaty podjete przez Rade Decyzyjng w
sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktdéw otrzymanych przez operacje, ze
wskazaniem, czy operacja mie$ci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie oraz uzasadnieniem w zakresie
ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych);

kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktérych mowa w art. 21
ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych) wraz z kartami oceny
operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnos$ci z LSR (dotyczy
operacji wybranych);

lista obecnosci cztonkow Rady podczas gtosowania;

o$wiadczenia czlonkow Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas
glosowania;

ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w
formie rejestru;

rejestr intereséOw lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami;

i inne dokumenty wskazane w wytycznych MRiRW

Przekazywane dokumenty musza zawiera¢ informacje, ktore pozwola w sposob

jednoznaczny zidentyfikowaé operacje.

Art. 21 ust. 5 pkt 3 ustawy 0 RLKS

20




Przekazanie
dokumentow do

Zarzadu
Wojewodztwa

Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji podpisana jest
przez Prezesa Zarzadu

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika biura LGD.

3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD

Whioskodawca

1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji (zgodnie
z art. 22 ustawy RLKS).

2. Protest przystuguje w przypadku:

1) uzyskania negatywnej oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR albo

2) wyniku oceny spetnienia kryteridw wyboru operacji, na skutek ktorej
operacja nie zostata wybrana, albo

3) wyniku wyboru operacji, na skutek ktorego operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie
LSR w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie, lub

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz
wnioskowana.

3. W przypadku, gdy limit Srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia na
wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie nie
wystarcza na wybranie operacji przez LGD, ta okoliczno$¢ nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

4. Wymogi formalne protestu:
-Protest jest wnoszony w formie pisemnej przekazanej za pomoca systemu IT
i zawiera:
1) oznaczenie zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;

16_Wz6ér protestu

Art. 22 ust.1 ustawy RLKS
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2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o wsparcie oraz numer naboru wnioskow o wsparcie;

4) wskazanie:

a) warunkow udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR lub

b) kryteriow wyboru operacji,

z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem
przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie
miaty miejsce wraz z uzasadnieniem (o ile dotyczy);

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Ztozenie protestu powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie
informujacym o wyniku oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR lub wyniku wyboru wnioskow o wsparcie wraz z uzasadnieniem.

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wskazanych wczesniej wymogow

formalnych lub zawierajacego oczywiste omyltki, LGD za posrednictwem systemu IT

wzywa wnioskodawce do jego uzupehienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek,

w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia

protestu bez rozpatrzenia. Pismo zawiera pouczenie i mozliwosci wniesienia skargi do

sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22 ustawy RLKS

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

— oznaczenia zarzagdu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

— o0znaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek

17 Rejestr protestow (wzor)

17A_ Wzér wezwania Wnioskodawcy do
uzupelnien (protest)
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wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru i bieg terminu na
rozpatrywanie protestu.

Biuro LGD

Wycofanie protestu:

1. Wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania
protestu przez wlasciwg instytucje.

2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu

protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemnej;

2) przekazuje o§wiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewodztwa, jezeli
skierowata protest do tej instytucji.

4. W przypadku, o ktébrym mowa; Zarzad Wojewodztwa pozostawia
protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.

5. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego

Zarzad
LGD/Biuro LGD

Niezwlocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewodztwa
0 wniesionym protescie.

Art. 22 ust. 2 ustawy 0 RLKS
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Autokontrola — weryfikacja wynikéw oceny operacji dokonanej

przez Rade LGD

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD/

— Po otrzymaniu protestu Biuro LGD  informuje o jego wplynigciu
Przewodniczacego Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru.

— Przewodniczacy Rady LGD lub Zastgpca Przewodniczacego Rady dokonuje
oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow 1 zarzutow
wskazanych przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD lub Zastepca Przewodniczacego Rady moze:

a) uzna¢ zasadno$¢ protestu Wnioskodawey — co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny przez Rade LGD i
zwotaniem posiedzenia Rady LGD , albo

b) podtrzyma¢ decyzj¢ podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada
LGD podejmuje uchwate w trybie obiegowym a nastepnie protest, wraz
z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD
uzasadniajacym brak podstaw do zmiany decyzji (uchwalg Rady LGD),
przekazywany jest do Zarzadu Wojewodztwa.

— Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady
LGD lub Zastepca Przewodniczacego sporzadza protokot.

— Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dluzszym
niz 14 dni liczac od dnia wniesienia protestu.

— O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo
Whnioskodawce na pismie.

— W czynnosciach o, ktorych mowa w pkt. a) i b) nie biorg udziatu cztonkowie
Rady, ktorzy wykluczyli sie z pierwotnej oceny operacji oraz cztonkowie
Rady nieobecni na pierwszym posiedzeniu Rady

18_ Uchwala w sprawie rozpatrzenia protestu -
autokontrola

19 Wzér pisma informujacego Wnioskodawce o
wynikach przeprowadzonej autokontroli

Art. 56 ust. 2 ustawy PS WPR

Zarzad LGD

Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewddztwa — niezwlocznie po rozpatrzeniu przez
Rade.
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Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jesli mimo prawidlowego pouczenia, zostal

podanym w ogloszeniu o naborze wraz z wnioskami, ktore zostang skierowane do dalsze;j
oceny.

2 whniesiony:
S 1) po terminie; Art. 542 i 59 ustawy PS WPR
25 2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania; Art. 22f ustawy RLKS
% g Biuro LGD 3) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 64 Polityki PSWPR
GE) g Rada 4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje¢
§ § Zarzad Wojewodztwa danego celu gtownego LSR w ramach $rodkow pochodzacych z danego celu;
g ~N 5) nieuzupeknieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omylek, W | 20  Wzér pisma o pozostawieniu protestu bez
Q 3 terminie 7 dni liczagc od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub | rozpatrzenia 7 pouczeniem
g poprawienia protestu opatrzone jest rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. o mozliwosci wniesienia skargi do Sadu
Administracyjnego
Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowad, ze wniosek zostanie ponownie
N przekazany do LGD, w celu:
g_ Rada LGD / 1) umieszczenia go na Liscie projektow wybranych do dofinansowania;
S Zarzad Wojewodztwa 2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowigzujacych
5 procedur i konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.
+—
g_ LGD wznawia procedurg oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktorego skierowat go ZW.
@ Uaktualniong List¢ operacji wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty
S ; mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze, zostaje przyjeta
o N uchwalg Rady (z mozliwoS$cia podjecia jej w trybie obiegowym).
] Rada LGD
2 Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktow
e przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowaé przesunigcia projektow
> pierwotnie wybranych, poza limit srodkéw podany w ogtoszeniu.
; LGD przekazuje do ZW dokumentacj¢ z uaktualniong Lista projektow wybranych
= zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg si¢ w limicie Srodkow
S Biuro LGD
(a
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4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZLOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku pomocy lub

innej deklaracji

Whioskodawca

Ztozenie pisemnej deklaracji w systemie IT o wycofaniu wniosku. Wycofanie
wniosku sprawi, ze wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia.
Podmiot, ktory wycofal wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego
samego naboru, o ile nie dobiegl konca termin tego naboru wnioskow.

Pracownik biura LGD

- Wniosek o przyznanie pomocy lub wniosek o ptatno$§¢ mozna w dowolnym
momencie wycofa¢c. LGD informuje wnioskodawcg Iub beneficjenta o
skutecznym wycofaniu danego wniosku.

— Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie
pomocy lub innego o$wiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie.

— Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniosku nie zlozyl. Natomiast
wycofanie wniosku w czes$ci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia odno$nych dokumentéw lub ich czesci.

- Wycofanie wniosku nie znosi obowiazku podje¢cia przez LGD

odpowiednich dziatan wynikajacych z przepisoéw prawa w przypadku gdy:

1) istnieje podejrzenie popelnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;

2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania

pomocy (dotyczy wniosku o ptatnosc).

Wytyczne podstawowe do PS WPR
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WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy 0 przyznanie pomocy na operacje

realizowanga w ramach LSR

Beneficjent/Zarzad
Wojewédztwa

Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do ZW.
Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym Ze zmiana ta nie moze
powodowa¢ zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy.

Biuro LGD

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwos$ci zmiany umowy zostaje
opatrzone data wptywu i podpisem osoby przyjmujacej
Niezwlocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Przewodniczacy Rady-

Rada LGD/Zarzad
LGD

Przewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w
sprawie mozliwo$ci zmiany oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby
wplyw na otrzymanie minimum punktowego i zmian¢ miejsca na liScie operacji

wybranych.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opini¢
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy
nie mialaby wptywu na decyzj¢ o zgodnosci formalnej z regulaminem naboru
wnioskow, a takze decyzje o wyborze tj. operacja nadal osiggalaby minimum
punktowe warunkujagce wybor i miescita si¢ w limicie $rodkéw podanym w
regulaminie konkursu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z
trybem okre§lonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjgciem
stosownej uchwaly przez Radg LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia
nastepujacego po dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura
LGD..

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z prosba o zmiang umowy, zalaczajac
opini¢ Rady LGD.

21_Wzoér wydanie opinii Rady LGD
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*W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura, obowiazuja uregulowania zawarte w aktach prawnych (pkt. II Procedury).
p g y )SZ3 p q 4zujq ureg p yeh (p y

*Uregulowania dot. termindéw zwigzanych z wykorzystaniem czynno$ci w toku postepowania w sprawach przyznania pomocy wynikajace z Kodeksu Cywilnego
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ZALACZNIKI:

Zalaczniki:

1. Wzér rejestru naborow wnioskOw o przyznanie pomocy

2. Wzbr ogloszenia o naborze wnioskow PROW 2023 -2027

3. Wzor rejestru wnioskow PROW 2023- 2027

4. Deklaracja poufnosci pracownika biura LGD

5. Karta weryfikacji wstepnej wniosku PROW

5A. Wzor wezwania Wnioskodawcy do uzupetien lub wyjasnien

6. Wzor zawiadomienia o posiedzeniu Rady

7. Deklaracja poufnosci i bezstronnos$ci cztonkow Rady

8. Karta oceny zgodnos$ci formalnej z regulaminem naboru wnioskow

9. Karta oceny wg kryteriow wyboru

10. Rejestr interesow cztonkow Rady LGD

11. Wzér uchwaty Rady LGD o zgodno$ci formalnej wniosku z regulaminem naboru wnioskéw o
wsparcie

12. Wzor listy spelniajacych warunki formalne wraz z uchwatla zatwierdzajaca liste

13. Uchwata w sprawie wyboru operacji

14. Lista operacji wybranych wraz z uchwalg zatwierdzajaca listg

15. Wzér zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji

16. Wzor protestu

17. Rejestr protestow

17A. Wzér wezwania Wnioskodawcy do uzupehien (protest)

18. Uchwata w sprawie rozpatrzenia protestu - autokontrola

19. Wz6r pisma informujacego Wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli
20. Wz6r pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia z pouczeniem o mozliwosci wniesienia
skargi do Sadu Administracyjnego

21. Wz6ér wydanie opinii Rady LGD

29



